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A. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN PERIAATTEET

KESKEISET MAARITELMAT
Henkilotieto

tarkoittaa kaikenlaisia luonnollista henkil64 tai hinen ominaisuuksiaan tai elinolosuhteitaan
kuvaavia merkint6jé, jotka voidaan tunnistaa hénté tai hdnen perhettddn tai hinen kanssaan
yhteisessé taloudessa eldvid koskeviksi.

Henkilotietojen kisittely

tarkoittaa henkilotietojen kerdédmistd, tallettamista, jarjestimisté, kayttod, siirtdmista,
luovuttamista, sdilyttdmistd, muuttamista, yhdistdmistd, suojaamista, poistamista ja tuhoamista
sekd muita henkil6tietoihin kohdistuvia toimenpiteita.

Henkilorekisteri
tarkoittaa kéyttdtarkoituksensa vuoksi yhteenkuuluvista merkinndistd muodostuvaa henkil6tietoja
siséltdavaa tietojoukkoa, jota késitellddn osin tai kokonaan automaattisen tietojenkésittelyn avulla

tai joka on jérjestetty kortistoksi, luetteloksi tai muulla niihin verrattavalla tavalla siten, ettd tiettya
henkil6a koskevat tiedot voidaan 16ytda helposti ja ilman kohtuuttomia kustannuksia.

Rekisteroity

tarkoittaa henkild4, jota henkilotieto koskee.

YLEISET PERIAATTEET

Pohjaslahden alueen vesiosuuskunnassa noudatetaan tietosuojadirektiiviin (GDPR)
pohjautuvia henkil6tietojen kisittelyd koskevia yleisid periaatteita:

Huolellisuus

Henkilotietoja késitellddn laillisesti, noudattaen huolellisuutta ja hyvid tietojenkésittelytapaa
sekd toimitaan muutoinkin niin, ettei rekisterdidyn yksityiselimén suojaa ja muita yksityisyyden
suojan turvaavia perusoikeuksia rajoiteta.

Henkilotietojen kisittelyn suunnittelu ja kiyttotarkoitussidonnaisuus

HenkilGtietojen késittely on asiallisesti perusteltua vesiosuuskunnan toiminnan kannalta ja tiedon
elinkaari on maéritetty ennakkoon. Henkil6tietoja kdytetddn vain tarkoitukseen, joka ei ole
ristiriidassa tiedon ennakkoon mééritetyn kayttotarkoituksen kanssa.

Tietojen tarpeellisuus ja virheettomyys

Rekisteriin kerétdédn ainoastaan henkil6tietojen kisittelyn kannalta tarpeellista tietoa. Rekistereissa
olevaa tietoa pyritdén jatkuvasti pdivittdimaén, tdydentimééin ja pitiméén ajan tasalla.

Lipinikyvyys ja tietojen suojaaminen

HenkilGtietojen késittelyn periaatteet ovat avoimet ja lapindkyvat. Henkil6tiedot suojataan kaikissa
késittelyvaiheissa ulkopuolisilta.



HENKILOTIETOJEN TIETOTURVALOUKKAUKSIIN VALMISTAUTUMINEN

Tietoturvaloukkauksella tarkoitetaan loukkausta, jonka seurauksena on henkildtietojen vahingossa
tapahtuva tai lainvastainen tuhoaminen, hdvidminen, muuttaminen, luvaton luovuttaminen taikka péaasy
tietoihin.

Mahdollisen loukkauksen tapahtuessa tehdaan siita ilmoitus valvontaviranomaiselle mahdollisuuksien
mukaan 72 tunnin kuluessa loukkauksen ilmitulosta. Ilmoitusta ei tehdd, mikali loukkauksesta ei
todennékdisesti aiheudu luonnollisten henkildiden oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvaa riskia.

Tietoturvaloukkauksesta ilmoitetaan rekisterdidyille, jos loukkaus todennédkoisesti aiheuttaa korkean
riskin luonnollisten henkil6iden oikeuksille ja vapauksille. Téssé ilmoituksessa kuvataan selkedlld ja
yksinkertaisella kielelld muun muassa henkilGtietojen tietoturvaloukkauksen luonne ja
tietoturvaloukkauksen todennikdiset seuraukset. [lmoitus tehdédén ilman aiheetonta viivytysta.

Pohjaslahden alueen vesiosuuskunta dokumentoi kaikki henkil6tietojen tietoturvaloukkaukset ja
loukkaukseen liittyvit seikat, loukkauksen vaikutukset ja toteutetut korjaavat toimet, joiden
perusteella valvontaviranomainen voi tarkistaa, etté rekisterinpitéja on noudattanut
ilmoitusvelvollisuuttaan. Valvontaviranomaisena on Tietosuojavaltuutetun toimisto (P1. 800, 00531
Helsinki, Kirjaamon puhelin: 029 566 6768 ja sdahkoposti: tietosuoja@om.fi).

B. OSAKASREKISTERI

TIETOVARASTOT

Vesiosuuskunta pitdé ylla osakasrekisterid. Rekisteri sijaitsee télld hetkelld hallituksen puheenjohtaja
Kari Peltosen tietokoneella sekd hinen hallussaan olevalla muistitikulla.

Osakasrekisteri on osuuskuntalain (421/2013) 4 luvun 14§ ja 16§ mukainen jésenrekisteri ja sen
tarkoituksena on kerété vesiosuuskunnan osakkaista tietoja ylldpitoa sekd vesi- ja palvelumaksujen
laskutusta, perintdi ja seurantaa varten.

Tiedoista voidaan koota tilastoja, joista yksittiistd jasenté ei ole mahdollista tunnistaa.

REKISTERIN TIETOSISALTO

Vesiosuuskunta ei kerdd osakkaistaan arkaluontoiseksi tiedoksi luokiteltua tietoa. Vesiosuuskunnan
osakkaista rekisteriin kerdtdan pakollisina tietoina jisenen nimi, osoite, puhelinnumero,
sdahkoOpostiosoite, vuosittaiset vesimittarinlukemat ja kulutustiedot seka laskutustiedot. Liséksi
verkostoon liittyneen kiinteiston kiinteistétunnus ja kiinteiston liittymispisteeseen tulevat putkikartat.


mailto:tietosuoja@om.fi).

TIEDON ELINKAARI

Kerddminen

Osakasrekisteriin kirjattavat tiedot saadaan henkilén omalla ilmoituksella sekd henkilGtietoja voidaan
keriti, tallettaa ja paivittdd myds maanmittauslaitoksesta, Posti Oy:n tiedoista ja kunnasta.

Kéytto

Henkild- , vedenkulutus- seka kiinteistotiedot tarvitaan vesiosuuskunnan jésenrekisterin
yllapitdmiseksi ja veden toimitussopimuksen toteuttamiseksi sekd vesilaskutusta varten.

Rekisterin siséltédmid henkilGtietoja ei kdytetd suoramainontaan tai mielipide- tai
markkinatutkimukseen tai muihin ndihin rinnastettaviin osoitteellisiin 1dhetyksiin.

HenkilGtietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille ilman rekisterinpitéjén valtuutusta. Tietoja ei
luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Havittdiminen

Henkilotiedot sdilytetdén rekisterissd niin kauan kuin osakas on vesiosuuskunnan jésen. Tamén jilkeen
henkil6tietoja séilytetdén enintdin kymmenen vuoden ajan vesiosuuskunnan oikeutetun edun
perusteella, tosin sanoen mahdollisiin oikeusvaateisiin puolustautumisen takia.

Vesiosuuskunnan kirjanpidon tositteet ja kirjeenvaihto sdilytetdan 6 vuotta seké kirjanpidon tasekirjat
ja muut kirjanpitokirjat 10 vuotta. Vesiosuuskunnan toimielimen kokousten poytikirjat ja paétoskirjat
sdilytetddn 10 vuotta. Vesiosuuskunnan varsinaisten ja yliméaréisten kokousten poytékirjat sdilytetddn
pysyvisti, koska niissé saattaa olla osakkaan oikeusturvan kannalta merkittdvia asioita.

Kaikki hévitettdvat asiakirjat tuhotaan mahdollisimman nopeasti sen jdlkeen, kun ne on péitetty tuhota.

TIEDON SUOJAAMINEN

Henkilotiedot sdilytetddn luottamuksellisina. Paperilla olevat tiedot sdilytetddn lukkojen takana, jonne
on tdlld hetkelld pddsy ainoastaan Kari Peltosella ja Kari Viikilld. Tietojenkasittelyn mahdolliset
tulosteet tuhotaan niiden késittelyn jélkeen.

Sahkoinen jasenrekisteri sijaitsee tilld hetkelld Kari Peltosen tietokoneella kiyttdjatunnuksen ja salasanan
takana ja hdnen hallussaan olevalla muistitikulla. Tietokonetta ja muistitikkua séilytetdan lukitussa tilassa.
Osakasrekisterin kdyttdoikeus on hallituksen puheenjohtaja Kari Peltosella ja hallituksen jasen Matti
Alkulalla.

Tiedot on suojattu teknisesti, palomuurilla ja salasanalla. Tiedostoista otetaan reaaliaikaisesti ja
automaattisesti varmuuskopiot pilvipalveluun, josta tiedot voidaan palauttaa mahdollisen vian sattuessa.



Vesiosuuskunta huolehtii tietoturvan sdilymisestd parhaan kykynsa mukaan. Rekisteriin on paésy
hallituksen puheenjohtaja Kari Peltosella ja hallituksen jasen Matti Alkulalla.

REKISTEROITYJEN OIKEUDET TIETOJEN KASITTELYSSA

Rekister6idylld on oikeus tarkastaa hdntd koskevat rekisterissi olevat tiedot ja saada jdljennos hantd
koskevista tiedoista. Tarkastuspyyntd tulee esittdd Kari Peltoselle. Rekisterdidylld on oikeus vaatia
virheellisen tiedon korjaamista ottamalla yhteyttd Kari Peltoseen tai Matti Alkulaan.

C. TIETOSUOJASELOSTE, OSAKASREKISTERI

1. Rekisterin nimi, pitdja/kayttija ja yhteyshenkilo

Osakasrekisteri
Pohjaslahden alueen vesiosuuskunta ¢/o Kari Peltonen, Mustakorventie 58,
42840 Kolkki. Yhteyshenkild Kari Peltonen, puhelin 040 139 3141.

2. Rekisterdidyt

Rekisterissa kasitelladn vesiosuuskunnan osakkaiden henkild- ja kiinteistGtietoja.

3. HenkilGtietojen kasittelyn peruste ja kdyttotarkoitus

Osakasrekisteri on osuuskuntalain (421/2013) 4 luvun 14§ ja 16§ mukainen
jasenrekisteri ja sen tarkoituksena on kerétd vesiosuuskunnan osakkaista tietoja ylldpitoa
sekd vesi- ja palvelumaksujen laskutusta, perintdd ja seurantaa varten.

Vesiosuuskunnan osakkaina voi olla kiinteistGjen omistajia, elinkeinonharjoittajia,
valtio, kunta tai seurakunta.

4. Kasiteltavit henkildtiedot

Vesiosuuskunnan osakkaista rekisteriin kerétdan pakollisina tietoina jdsenen nimi, osoite,
puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, vuosittaiset vesimittarinlukemat ja vedenkulutustiedot
sekd laskutustiedot. Liséksi verkostoon liittyneen kiinteiston kiinteistotunnus ja
kiinteiston liittymispisteeseen tulevat putkikartat.



5. Sdannonmukaiset tietoldhteet

Rekisteriin kirjattavat tiedot saadaan osakkaan omalla ilmoituksella osakkaaksi ottamisen
yhteydessi. Osakas péivittdé tietojansa vesiosuuskunnalle, ja osuuskunta keréa tietoja ja
paivittad niitd osakkailta tiedustelemalla. Tietoja voidaan kerété, tallettaa ja paivittda
my0s Posti Oy:n kohderyhma- ja rekisteripalvelut /Tiedotuspalveluraportin tiedoista,
maanmittauslaitokselta ja kunnasta.

6. Henkilotietojen suojaaminen ja tietoturva

Henkil6tiedot sdilytetiddn luottamuksellisina. Paperilla olevat tiedot sdilytetddn lukkojen
takana, jonne on pédsy Kari Peltosella ja Kari Viikilla. Tietojenkésittelyn mahdolliset
tulosteet tuhotaan niiden késittelyn jalkeen.

Sahkdinen rekisteri sijaitsee rekisterinpitdjan tietokoneella kayttdjatunnuksen ja salasanan
takana. Tietokonetta séilytetddn lukitussa tilassa. Rekisterin kdyttdoikeus on ainoastaan
rekisterinpitéjd Kari Peltosella, mutta tilanteen niin vaatiessa myos rekisterinpitéjin
varahenkil6lld Matti Alkulalla.

Vesiosuuskunta huolehtii tietoturvan séilymisestd parhaan kykynsd mukaan.

7. Henkil6tietojen sddnnonmukaiset luovutukset ja siirrot

Osuuskunnan kirjanpitoa hoitavan tilitoimisto Pauli Kivimédki Oy:m kirjanpitéjé
Jaana Laaksosella ja johtaja Pauli Kivimielld on Netvisor-ohjelmiston kautta padsy
osuuskunnan henkil6- ja vedenkulutustietoihin. Laskutuksen hoitaa Kari Peltonen..
HenkilGtietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille ilman rekisterinpitdjin lupaa
paitsi Verohallinnolle tarpeen mukaan.

8. Henkil6tietojen siirrot EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Rekisteriin tallennettuja tietoja ei sdénnonmukaisesti luovuteta EU-alueen tai ETA:n
ulkopuolelle.

9. Henkil6tietojen sdilytysaika

Henkilotiedot sdilytetdén rekisterissd niin kauan kuin osakas on osuuskunnan osakkaana.
Tamaén jilkeen henkilGtietoja sdilytetddn enintddn kymmenen vuoden ajan
vesiosuuskunnan oikeutetun edun perusteella, tosin sanoen mahdollisiin oikeusvaateisiin
puolustautumisen takia.

10. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylld on oikeus tarkastaa héntd koskevat rekisterissd olevat tiedot ja saada
jéljennds hénté koskevista tiedoista. Tarkastuspyyntd tulee esittdd rekisteriasioista
vastaavalle henkildlle. Vesiosuuskunta voi pyytdd rekisterdityd tarkentamaan pyyntdaian
kirjallisesti ja varmentamaan henkil6llisyyden ennen pyynnon kisittelemistd. Vesiosuuskunta
voi kieltdytyd pyynnon toteuttamisesta sovellettavassa laissa sdddetylld perusteella.



Rekisterdidylld on lahtokohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuojalainsdddannén mukaisesti;
- saada tieto henkil6tietojensa kisittelysta

- saada padsy omiin tietoihinsa ja tarkastaa ne

- vaatia epétarkan ja virheellisen henkil6tiedon oikaisua ja tietojen tdydentdmista

- vaatia henkildtietojensa késittelyn rajoittamista lakiin perustuvalla perusteella

Tarkastuspyyntdihin vastataan viivytyksettd, viimeistddn kuukauden kuluessa pyynnén
esittdmisestd. Jos pyyntdon ei voida perustellusta syystd vastata téssé ajassa, kysyjélle
ilmoitetaan, milloin hén saa vastauksen ja perustelut viivytykselle. Kuukauden méairdaikaa
voidaan jatkaa perustellusti, kuitenkin korkeintaan kahdella kuukaudella.

Rekisterin siséltdmié henkilotietoja ei kdytetd suoramainontaan tai mielipide- tai markkina-
tutkimukseen tai muihin néihin rinnastettaviin osoitteellisiin 1&hetyksiin.

Rekisterinpitdjdn on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn henkilén
tai yhteison vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tiydennettava rekisterissd oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
rekisteritieto.

11 Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Rekister6idylla on oikeus tehdé valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle,
mikali rekisterdity katsoo, ettd hidnen henkil6tietojaan ei ole kisitelty soveltuvan
tietosuojalainsdéddnnon mukaisesti.

12 Muutokset tdhén tietosuojaselosteeseen

Tété tietosuojaselostetta péivitetdédn aika ajoin esimerkiksi lainsddddnndn muuttuessa ja
aina vastuuhenkildiden osalta heidén vaihtuessa. Tdma seloste on viimeksi paivitetty
13.10.2025.
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